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1. Inicio de Sesidn

La primera pantalla que el sistema le despliega es la de firma, en la cual debera proporcionar
su clave de usuario y su contrasefia o password para ingresar. Dicha clave de usuario y
contrasefa son las mismas que utiliza para ingresar al Sistema de Infraestructura para reportar
su inmueble, las cuales le fueron proporcionadas por el drea de Planeacién de la SEV. La
pantalla es la siguiente:

SIPSEV

SISTEMA DE PLANTILLAS DE PERSONAL DE LA SEV

SEV

‘SECRETARIA OF EDUCAION
UL ESTAGO OF VIRACRI

ESCRIBA SUS DATOS DE USUARIO PARA
Entrega Gobierno del Estado equipo y mobiliario INGRESAR

a escuelas de San Rafael para reanudar sus clases

Galeria de fotos Usuario:

APOYO A ESCUELAS AFECTAD
N B

EL MUNICIPIO DE

Contrasena:

Ingresar

San Rsfael, Ver., 2 de Septiembre de 2013.- Con una inversién superior a los dos millones y
medio de pesos, |s Secretaria de Educacién de Veracruz s través del Instituto de Espacios
Educstivos, entregé mobilisrio y equipo escolar a escuelss sfectadss por Is tormenta Femnand

en este icil este acto el io de i6n, Adolfo Mota y el Oficisl
Mayor, Edgsar Spinoso.

Después de escribir en los cuadros de texto correspondientes, su clave de usuario y
contrasefa debe dar clic en el botdn Ingresar y en este momento el sistema verifica que
dichos datos sean vdlidos. En caso de ser incorrectos le impide el acceso y le despliega el
siguiente mensaje:

] Usuario o Contrasefia invalides, corrija y vuelva a intentar, si adn

corrigiendo no logra ingresar, reporte el problema.

Si el sistema detecta que la clave de usuario proporcionada no corresponde a una escuela
particular de educacidn basica, le impide el acceso envidndole el siguiente mensaje:
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El acceso a este sistema solo esta permitido para escuelas particulares
de educacion basica,

Cuando la clave de usuario y contrasefia son validas y corresponden a una escuela particular
de educacion basica, el sistema lo introduce a una pantalla con algunos elementos generales
gue siempre estaran visibles, tales como: Panel de Identificaciéon, Menu de Opciones, Menu de
Navegacién y Area de trabajo. En el Area de trabajo, aparece de inicio la pantalla donde
despliega su plantilla de personal, la cual, inicialmente, aparecerd vacia con un mensaje que

dice “No hay datos de empleados registrados en este turno:

. .z
vienu-deNavegacon >F\anlilla de Personal | Cerrar Sesion | Ayuda

SIPSEV i SEV

SISTEMA DE PLANTILLAS DE PERSONAL DE LA SEV ¥

martes, 3 de
septiembre de
2013

- T

30PES0016Q Actualizar Plantila  Reportes

Menu de Opciones
4T\NOAMER\CANF PLA ] . el mTata A

Panel de @Matutino OVespertino O Ambos
Identificacidon No hay datos de empleados registrados en este turno

Aparece seleccionado por defecto el turno matutino, y usted puede dar clic en el botén de
opcion que dice Vespertino o Ambos, con lo que el sistema desplegara la plantilla de personal
que labora en el turno seleccionado. Cuando una escuela ya registrd a su personal, aparece
una relacion de dicho personal en el turno en el que fueron registrados, de acuerdo con la
siguiente pantalla:

Plantilla de Personal | Cerrar Sesién | Ayuda
maries, 17 de

septiembre de e
2013 i SEvV

SISTEMA DE FLANTILLAS DE PERSONAL DE LA SEV

30PES0016Q Actualizar Plantila Repories
LATINOAMERICANA PLANTILLA DE PERSONAL
Plantilla
@ Matutino © Vespertino ©Ambos
de
personal
AAAAB310135D3 Andrade Aguilar Alejandra Docente/Profesor de |a
PEMRG40923RV3 Peralta Morales Remedios Gisela Director Sin Grupo
VIAL640923RV3 Viveros Aguilar Lina Docente/Profesor escuela

Cuando da clic en la opcidon Ambos la Plantilla de personal que aparece corresponde a ambos
turnos: matutino y vespertino, como se muestra en esta pantalla:
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Plantilla de Personal | Cerrar Sesién | Ayuda
mangs, 17 de
e SIPSEY, e SV
30PES0016Q Actualizar Plantilla Reportes
LATINOAMERICANA PIantI" :
PLANTILLA DE PERSONAL
de
O Matutino O Vespertino ® Ambos
] persong
RFC Nombre Funcion Turno I de Ia
AAAAB310135SD3 Andrade Aguilar Alejandra Docente/Profesor Matutino escuela
PEMR640923RV3 Peralta Morales Remedios Gisela Director Sin Grupo Matutino
PEMR640923RV3 Peralta Morales Remedios Gisela Director Sin Grupo Vespertino ambos
VIAL640923RV3 Viveros Aguilar Lina Docente/Profesor Matutino t rn
VIALE40923RV3 Viveros Aguilar Lina Docente/Profesor Vespertino u 0s

Todas las pantallas del menu Actualizar Plantilla cuando ya tienen registrado personal,
despliegan en la parte inferior de la pantalla un cuadro denominado Plantilla de personal y un

icono de Excel @que permite exportar a Excel los datos de dicho cuadro.
2. Menu de Opciones
Son dos opciones principales: Actualizar Plantilla y Reportes.

2.1 Actualizar Plantilla

Contiene las sub opciones Actualizar empleado, Carga Académica, Datos de contacto,
Correccion de RFC y Perfil de estudio, mediante las cuales se pueden registrar los
empleados de la plantilla de la escuela, su funcién y turno en que labora, para el
personal docente, su carga académica (grado-grupos que atiende), sus datos de
contacto, y el o los documentos que avalan su perfil de estudios:

Actualizar Plantilla

Actualizar Empleado
Carga Académica

Datos de Contacto
Correccion de RFC
Perfil de Estudios

2.1.1 Actualizar Empleado

Permite agregar un nuevo empleado a la Plantilla de personal de la escuela, modificar
sus datos o eliminar a un empleado existente de dicha plantilla. Los datos que se
registran aqui son: RFC, CURP (opcional), Nombre, primer apellido, segundo apellido,

tipo de funcién, funcién y turno o turnos en el o los que labora en la escuela. La pantalla
es la siguiente:
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Plantilla de Personal | Cerrar Sesién | Ayuda
martes, 17 de
tiembre d
Soqg e SIPSEV i
30PESD016Q Actualizar Plantila Reportes
LATINOAMERICANA Agregar Empleado
S — Controles
CURP: de
. Nombre: . e
Icono de Primer Apellido: edicién
. Segundo Apellido: ,
ExportaC| Tipo Funcién: | —Elija una opcisn— | vacios
3 Funcién: | —~Primero elija el tipo de funcién— v‘
ona Excel Tumo(s): [JMatutino []Vespertino
N Plantilla
L de
Iconos Funcion personal
de X .° AAAAB31013SD3 Andrade Aguilar Alejandra Docente/Profesor Matutino d I
X .° PEMR640923RV3 Peralta Morales Remedios Gisela Director Sin Grupo Matutino ela
Tache V' ® " VIAL640923RV3  Viveros Aguilar Lina Docente/Profesor  Matutino escuela
La’ iZ % .° PEMR640923RV3 Peralta Morales Remedios Gisela Director Sin Grupo Vi i
p X . VIAL640923RV3  Viveros Aguilar Lina Docente/Profesor Vespertino

Como puede ver en esta pantalla, en la parte superior del drea de trabajo aparecen un
conjunto de controles de edicion vacios, en los que puede capturar los datos de un nuevo
empleado, seleccionando de las listas Tipo Funcion y Funcidn la funcién que desempeiia el
empleado que esta agregando. Cuando haya llenado los datos de los controles de edicion,
debe dar clic al botén Guardar que aparece inmediatamente debajo de los controles, para
almacenar al empleado en el sistema, e inmediatamente abajo, dicho empleado aparecerd
en la Plantilla de personal de la escuela. Al aparecer la Plantilla de personal, en ella le
muestra dos iconos asociados a cada empleado, el icono del Tache y el icono del Lapiz. Al
dar clic al icono del Lapiz, el sistema desplegard los datos del empleado en el que dio clic,
en los controles de la parte superior a la lista, con los datos del empleado seleccionado
disponibles para su edicidn, tal como se ve en la siguiente pantalla:

Actualizar Plantilla Reportes

Agregar Empleado
RFC:[AAAAB310135D3

CURP: | AAAAB30829MVZLRNOG |
Nombre: alejandra Controles
Primer Apellido: [Andrade .« ez
Segundo Apellido: [aguilar de edicion
Tipo Funcién® | Docente Frente a Grupa Vv
Funcién® | Docente/Profesor | V‘ pre"enados
Tumo(s). @Matutino [JVespertino

K]

RFC Nombre Funcion Turno
" AAAAG31013SD3 Andrade Aguilar Alejandra Docente/Profesor  Matutino
* PEMRB40923RV3 Peralta Morales Remedios Gisela Director Sin Grupo Matutino
* VIAL640923RV3  Viveros Aguilar Lina Docente/Profesor  Matutino

® PEMRG40923RV3 Peralta Morales Remedios Gisela Director Sin Grupo Vespertino
* VIAL640923RV3  Viveros Aguilar Lina Docente/Profesor Vespertino

X X X XX
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Usted puede modificar los datos del empleado, excepto su RFC que es utilizado por el
sistema como su clave de identificacion; al terminar de modificar los datos que requiera,
de clic al botén Guardar para que dichos cambios sean almacenados por el sistema.

Si desea eliminar a un empleado de la Plantilla de personal, debe dar clic al icono de
Tache correspondiente a la persona que desea eliminar, y el sistema le envia el siguiente
mensaje de confirmacién del borrado:

9 ;Esta seguro que desea eliminar a Andrade Aguilar Alejandra de su

plantilla? 5i es personal docente, su carga academica también sera
eliminada.

Aceptar Cancelar

Debe dar clic en el botén Aceptar para que el sistema proceda a borrar el registro de la
persona que aparece en el mensaje, y ésta persona desaparecera de la Plantilla de
personal. Si da clic en el botdén Cancelar, el empleado permanece en la Plantilla de
personal como parte de la plantilla de la escuela.

Al igual que en todas las pantallas que muestran el cuadro con la Plantilla de personal, en
esta también aparece un icono de Excel @ gue permite exportar a Excel los datos de

dicho cuadro.

2.1.2 Carga Académica

Esta opcidn se utiliza solo para el personal cuyo tipo de funcién es Docente frente a grupo
pues permite registrar qué grado y que grupo atiende dicho empleado. Para los docentes
frente a grupo del nivel de secundaria, debe registrar también la materia o materias que
imparte a cada grupo. Para los niveles de Preescolar y primaria no se requieren los datos
Tipo de materia ni Materia. La pantalla es la siguiente:
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Actualizar Plantilla Reportes

Carga Académica
Seleccione los siguientes datos:
Tumno a Capturar. @ Matutino © Vespertino . ..
Empleado: [—Eijs uns opeibn— < Listas de seleccion:
Tipo Materia® |—Elija una opcién— ~] .
Materia: | —Primero elija el tipo de meteria— vl Empleado' Tlpo de
Seleccione grado(s) y grupo(s) que atiende: Materia y Materia
Grado/Grupo A B C D E F
1 EIEIEIEEEEE . -
. OO0 oo o oL Matrizdeedicion
3 Dooooo de Grados/Grupos
=]
RFC Nombre Materia Grado Grupo
® AAAAG31013SD3 Andrade Aguilar Alejandra CURRICULA BASICA, HISTORIA GEOGRAFICA 2 2 A
% AAAAG31013SD3 Andrade Aguilar Alejandra CURRICULA BASICA, MATEMATICAS 1
® AAAAB31013SD3 Andrade Aguilar Alejandra CURRICULA BASICA, MATEMATICAS 1 B .
X AAAAG310135D3 Andrade Aguilar Alejandra CURRICULA BASICA, MATEMATICAS 1 Plantilla de
® AAAAB31013SD3 Andrade Aguilar Alejandra CURRICULA BASICA, MATEMATICAS D persone I
® AAAABG31013SD3 Andrade Aguilar Alejandra CURRICULA BASICA, MATEMATICAS 1 E
® AAAAG31013SD3 Andrade Aguilar Alejandra CURRICULA BASICA, MATEMATICAS 1 F con ca rga
% VIAL640923RV3  Viveros Aguilar Lina CURRICULA BASIGA, ESPAROL 1 Bacadémica
X VIALG640923RV3  Viveros Aguilar Lina CURRICULA BASICA, ESPANOL 1 C

Como puede observar en la pantalla anterior, aparecen en la parte superior, las Listas de
seleccion de Empleado, Tipo de Materia y Materia, luego abajo aparece la Matriz de
edicion de Grados/Grupos y hasta abajo la Plantilla de personal con carga académica. Esta
ultima no aparece cuando la escuela no ha registrado carga académica a ninguno de sus
profesores, cuando ya lo ha hecho con al menos un profesor, aparece el cuadro con la
Plantilla de personal con su carga académica.

Lo primero que el usuario debe hacer es seleccionar los valores de las Listas de seleccion:
el empleado al que quiere agregarle o modificarle su carga académica, el tipo de materiay
la materia que imparte. Si usted quiere guardar valores sin haber seleccionado alguno de
los 3 de la lista, al dar clic en Guardar el sistema le despliega un asterisco de color rojo al
lado derecho de la lista que no tiene seleccionado valor, y no lo deja continuar, tal como
se ve en la siguiente imagen:

Carga Académica

Seleccione los siguientes datos:

Tumo a Capturar. @ Matutino © Vespertino

Empleado: |—Elija una opcién— V| *
Tipo Materia: | —Elija una opcién— V| *
Materia: | —Primero elija el tipo de meteria— V| =

Al terminar de seleccionar estos tres valores y en caso de ya tener registro de los grados y
grupos que atiende el profesor en esa materia, el sistema marca automdticamente en la
Matriz de edicién de Grados/Grupos, los grados y grupos que tenga registrados, para



Manual de usuario del Sistema de plantillas de personal de escuelas particulares Pdgina 8 de 16

proceder a su modificacidn; si modifica los grados y grupos, debe dar clic en el botén

Guardar para gue sean almacenados los nuevos valores, los cuales deberan

aparecerle en la Plantilla de personal con la nueva carga académica.
Si el sistema encuentra que la materia, grado y grupo ya estan asignados a otro profesor,
no almacenara esos datos y enviara al usuario un mensaje similar al siguiente:

El{los) siguiente(s) Grade y Grupo ya se encuentran ccupadoe por
alguien mas. B
* 1 grado, grupo B, materia ESPANOL

*1 grade, grupo C, materia ESPAROL

Si desea que dicha materia, grado y grupo se queden asignados al profesor que seleccioné
y no al que los tiene registrados en el sistema, primero debe eliminar los registros
existentes para este profesor, materia, grado y grupo y posteriormente registrarlos para el
otro profesor.

Para eliminar registros de carga académica el sistema proporciona en el cuadro Plantilla
de personal con carga académica el icono del tache X en el cual debe dar clic para
eliminar el registro al que viene asociado. Cuando da clic en el icono de tache le aparece el
siguiente mensaje para que confirme el borrado:

¢Esta seguro que desea eliminar la materia de CURRICULA BASICA,
ESPAMOL, impartida por Andrade Aguilar Alejandra en el 1er. grado,
grupo A7

Aceptar | ‘ Cancelar

Si desea confirmar el movimiento de borrado del registro de clic en el botén Aceptar, de lo
contrario de clic en Cancelar.

Cuando ingresan escuelas de los niveles de preescolar o primaria, la pantalla de carga
académica en su parte superior solo despliega la lista de empleados ya no despliega tipo
de materia ni materia, que no se requieren para estos niveles. Vea la siguiente pantalla:
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Plantilla de Personal | Cerrar Sesién | Ayuda
martes, 17 de

sors SIPSEV. .. iy s

30PPRO001V Actualizar Plantila Repories
INSTITUTO Carga Académica
PEDAGOGICO .
VERACRUZ Seleccione los siguientes datos LISt d%igmguédcs
Tumo a Capturar: @ Matutino © Vespertino —
Empleado: [—Eliia una opeion— - seleccién
Seleccione grado(s) y grupo(s) que atiende:
Grado/Grupo A B C D E F del
! R empleado
2 OooOoooao
3 OooOoooao
4 (I i R |
5 OooOoooao
6 (I i R |
RFC Nombre Grado Grupo
X BATR701119PR9 Baizabal Téllez Raul 6 A
X BAVH900322GT1 Barrientos Viveros Héctor lvan 1 A
X DIGC770224DE3 Diaz Gonzélez Constanza 2 A
X ROPF7410184K1 Romero Pérez Femando 5 A

2.1.3 Datos de contacto

Esta opcion habilita una pantalla para registrar datos personales para contactar a los
empleados, tales como domicilio (calle y nimero, colonia, cddigo postal, Estado, municipio
y localidad donde se le puede contactar o pueda recibir correspondencia), teléfono
celular, teléfono de casa y correo electrdnico. La pantalla es la siguiente:

Plantila de Persenal | Camar Sesidn | Ayuda

2 I

krar Planbila

Datos de Contacto

Tuma & Capluar, & Matding O Vespering

Emplaaco; | —ERa una opcidn w
Calla y nimero
Colonia
Chdga Poslal Contrc |ES
Eslado. | —Ela una opckin b4 de
Mumicipio Primeso olfa un estado—. W - A
Localidad: " Primeo sbia un mumscipio v edicion
Teldlono Cehdar e
Tkt hons Casa vacios
Corren Eleciianico
. - Comeo
Domicilic Teléfonos Eleclrénicr Planti"a de
A o Andrade Aguilar .
AAAAGSOEZOUKS Alesandra 4 LGP personal
Paralla Morales
PEMRG40B23RVS [,0ras Morios \CP . con datos
l I . Savastre Revuslas 83, Indeco 3333333333 . e contacto
VIALGA0923RVI  Viveros Aguilar Lina Animas. CP. 91190 3207992957 WG com T

En esta pantalla debe seleccionar el turno y luego escoger un empleado del Lista de
empleados (este cuadro se llena con los empleados agregados en la seccion 2.1.1
Actualizar empleado), luego capturar los datos que se piden en los controles de edicion
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vacios, y cuando todos estén llenos, dar clic en el botdn Guardar, para que se almacenen
los datos de contacto del empleado seleccionado. Como se puede observar en la Plantilla
de personal con datos de contacto, los empleados recién agregados, aparecen con los
datos de contacto vacios, y los empleados que fueron editados aqui aparecen con sus
datos de contacto. (Falta exponer validaciones y errores)

2.1.4 Correccidon de RFC

Debido a que el dato RFC se utiliza para identificar a cada empleado y que es un dato con
mucha susceptibilidad de error, el sistema dispone una opcién especial para modificar
este dato, ya que en ninguna otra opcion puede hacerse. La pantalla que despliega es la
siguiente:

Plantita de Personal | Cenar Sasidn | Ayda

SIESEY i il SEV
Actualizar Plantilla Reportes

Correccion de RFC

Sedeccione al empleado
Empleado ENja una opcién. v

Nuevo RFC

Debe seleccionar el empleado al que desea corregirle su RFC del Lista de empleados, y

capturar el nuevo RFC en el cuadro de texto de abajo; al final debe dar clic al botén
Guardar, para almacenar el nuevo RFC en todos los registros que haya realizado el sistema
para ese empleado.

Plantifa de Personal | Catrar Sesidn | Ayudal

SRR i P8 SV

Actualizar Planhila Repories

Correccion de RFC 4 Lista de empleados

Seleccione al empleado
Empleado | CUFRE31008M12 - Andrade Agullar Alejandra v
Nuevo RFC. [AMaAsI100PR x|

Si el cambio se realizé de manera exitosa, el sistema despliega el siguiente mensaje:
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; l‘!-. Cambio realizado extosamente

Aceptar

2.1.5 Perfil de estudios

Mediante esta opcidn, el sistema le permite registrar el o los documentos que avalan el perfil
de estudios del personal; debe registrarse aquel documento que avala el maximo grado de
estudios congruente con la funciéon que desempefia en la escuela; también debe registrarse el
minimo grado pertinente a su funcién, puede ser el mismo. (Ver con Tofio como explicar
esto). La pantalla que aparece es la siguiente:

Plantila de Personal | Cerrar Sesion | Ayuda

L, S

Actualizar Plantila Reportes

Perfil de Estudios

Empleado [—Ema una opcisn— v Listas de
Nivel de EStudios | —EBa una opeion— v | .,
Grado ACB6MICO. | —Ea una opcon — v seleccion de
Comprobante de EStudios. | —ERBa una opcion-— v p erfil d e
Focha Expedicion 5 R
Espociaboad |—Em una opein— v estudios

Nived AlCanzado | —ERa una opcidn— Vv

Guardar

De las listas que aparecen debe seleccionar las opciones que correspondan dependiendo
del documento que avale el perfil de estudios de un empleado. Ver dichas listas que se
incluyen como anexos dentro de este manual.

Plantia de Parsonal | Cemrar Sesida | Ayuda

L, RS

Actusizar Plantda Repories

Perfil de Estudios

Empleado | AAAAG31013SD3 - Andrade Aguilar Alejandra Listas de
Nivel de Estudios: | POSGRADO v seleccion de
Grado Acasémico: | MAESTRIA v .
Comprobante de Estudios: | BOLETA DE CALIFICACIONES v perfil de

Focha Expedicion (5o ‘ .
0N [2omaz01y | W estudios
Especsakidad | ADMI RACION DE EMPRESAS PES v

Nwvel Alcanzado [[ITEYSL v|
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Al seleccionar de las listas los valores que correspondan al documento que desea
registrar, debe dar clic en el botén Guardar para que dicho documento quede
almacenado y aparezca en la Plantilla de personal con perfil de estudios, tal como se ve en
la siguiente pantalla:

Plantilla de Personal | Cerar Sesitn | Ayuda

AR e (O Y

Achsahzar Planhlla Raponies

Perfil de Estudios
Empiiado | —ERa una apcisn— " Planti"a de
Mived chir Eshadices: | —Efa una opcitn- v

Grado Acaddmico. | —ERa una opcidn - personal

Comprobante de Eshadics ERa una opcidn " .

Facha Expadicitn = con perfll
Especialidad Elja una opcidn o de estudios

Nivel Abcanzado: | —ERa una opcidn— |

Al aparecer la Plantilla de personal, en ella le muestra dos iconos asociados a cada
documento de un empleado, el icono del Tache y el icono del Lapiz. Al dar clic al icono del
Lapiz, el sistema desplegard los datos del documento de perfil de estudios del empleado
en el que dio clic, en las listas de la parte superior a la plantilla, para su modificacion, y
aqui podra corregir algin valor que tenga error en su registro previo. Después de realizar
las modificaciones que considere prudentes, debe dar clic en el boton Guardar para que se
almacenen los cambios. Usted puede modificar los datos del documento (falta especificar
cuales datos), excepto (falta especificar cuales datos); al terminar de modificar los datos
que requiera, de clic al botén Guardar para que dichos cambios sean almacenados por el
sistema.

Si desea eliminar un documento de un empleado de la Plantilla de personal, debe dar clic
al icono de Tache correspondiente al documento de que desea eliminar, y el sistema le
envia el siguiente mensaje de confirmacién del borrado: (falta actualizar ventana de
mensaje)

Debe dar clic en el botdn Aceptar para que el sistema proceda a borrar el documento de la
persona que aparece en el mensaje, y éste documento desaparecera de la Plantilla de
personal. Si da clic en el botén Cancelar, el documento permanece en la Plantilla de
personal como parte de los documentos que avalan el perfil de estudios del personal.
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2.2 Reportes

Dentro del Menu de Opciones existe la opcidon de Reportes la cual contiene a su vez dos
sub opciones que son Plantilla con datos personales y Plantilla laboral y estadistica.

Plantda de Personal | Conar Sesitn | Aywda

1L i

SEV_
Actualizar Plantila Reportes

Plantiia con datos personales
Plantifa laboral y estadistica
s Ay,

LLA DE PERSONAL

& Matutino OVesperting O AMbOS

RFC Nombre Funcién
AAAAS31013SD3 Andrade Aguilar Alejendra Docenta/Profesor
PEMRS40923RV3

Peralta Morales Remedsos Gisela

Duector Sin Grupo
Viveros Agutiar Lina

Docenla/Prolesor

VIALG40923RV3

Reportes

Plantilla con datos personales
Plantilla laboral y estadistica

2.2.1 Plantilla con datos personales

Genera un reporte en formato pdf con la plantilla y sus datos de contacto. Antes de
desplegarlo en pantalla y dependiendo del sistema operativo que esté utilizando, podria
aparecerle un mensaje como el que se muestra a continuacion:

;Quieres abrir o guardar reporte.pdf (64.7 KB) desde sipsepar.sev.gob.mx?

Abrir Guardar > Cancelar x

Debe usted seleccionar la opcidén que desee llevar a cabo.Si usted da clic en el botdn
Abrir, el sistema le despliega un reporte similar al siguiente:
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Secretaria de Educacion del Estado de Veracruz-Llave

1 SFV
L 5 Reporte de plantilla de empleados con datos parsonales.
Fecha: DEOS2013
Fagina 1 de 1
Cwe. Fed. Nombre del C.T. Tumeo ded CT
J0PESOD16Q LATINOAMERICAMA Matuting
Mo. [RF.C) Filiacion CURP Turno Nombre
Calle y Nimero Colonia Localidad Teléfono
Funcion | Puesto Comeo electronico
1 VIALBLDBZIRV3I VIALBS0EZIMVEIVGNDT  Matutino Lina Viveros Aguiar
Sivestre Revueltas B3 ndeco Animas Xalapa-Enriquez 3333333333
Docente/Profesor I@l.com
2 WIALGS0823RVE VIALA408ZIMVEIVENDT  Vespertino Lina Viveros Aguiar
Sivestre Revueltas B3 ndeco Animas Xalapa-Enriquez 3333333333

Docente/Profesor

I@l.com

L informasiin generada en ol Sisiema integral de Plantilas de ks Seoretara de Educacin de Versonz {SIPSEY), senl responsabilidad esviusivaments de los Rulares de los Centros de
trakaj, esto de confamidad oo o depuesto por el ariacks 45 Tracsonss |, XD § 200 de la Ley de Resporsablidades de loa Servidones Pibilcos en el Estade y en ¢ Acuendo Secretarial
il S22 pubboade o Diaro Oficial de la Fedenacdn o 28 di febrens dal afss 2005

2.2.2 Plantilla laboral y estadistica

Genera un reporte en formato pdf con la plantilla del personal que labora en la escuela
con datos como la funcidn, la carga académica y un resumen estadistico del personal.
Antes de desplegarlo en pantalla y dependiendo del sistema operativo que esté utilizando,
podria aparecerle un mensaje como el que se muestra a continuacion:

;Quieres abrir o guardar reporte.pdf (64.7 KB) desde sipsepar.sev.gob.mx?

Guardar > Cancelar x

Debe usted seleccionar la opcién que desee llevar a cabo.Si usted da clic en el botén Abrir,
el sistema le despliega un reporte similar al siguiente:
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Secretaria de Educacion del Estado de Veracruz-Llave

g SEV

g — Fecha ge Impresion:

iﬁ I L ESTADC: D VERAC Plantilla Laboral y Estadistica de Alumnos del Centro de Trabajo

Escuela: 30FESDD16Q  LATINOAMERICANA Turno: Matutino

Calle: LA FRAGUA NUM. 02 Localidad: WVERACRUZ icipi WVERACRUZ Zona: 030 Sector: 05

RFC Nombre Tumnao Funcidn Gradol  TipoMateria Materia
Grupo
AAAAEI1013503 Andrade Agular Alejandra Matuting Docente/Profesor 1-A  CURRICULA BASICA MATEMATICAS
AAAAEI1013503 Andrade Agular Alejandra Matuting Docente/Profesor 18 CURRICULA BASICA MATEMATICAS
AAAAEI1013503 Andrade Agular Alejandra Matuting Docente/Profesor -G CURRICULA BASICA MATEMATICAS
PEMRE4DS2IRVI  Peralta Morales Remedios Gisela Matuting Director Sin Grupo
PEMRE4IS2IAVI  Peralta Morales Remedios Gisela Vespering Director Sin Grupo
VIALE40923RVI Viveros Aguiar Lina Matuting Docente/Profesor 1-A  CURRICULA BASICA EsPAfioL
VIALE40923RVI Viveros Aguiar Lina Matuting Docente/Profesor 18 CURRICULA BASICA EsPAfioL
VIALE40923RVI Viveros Aguiar Lina Matuting Docente/Profesor -G CURRICULA BASICA EsPAfioL
VIALE40923RVI Viveros Aguiar Lina Vesperino Docente/Profesor -6 CURRICULA BASICA CONOCIMIENTO DEL MEDIO
VIALE40923RVI Viveros Aguiar Lina Vesperino Docente/Profesor 1-H  CURRICULA BASICA CONOCIMIENTO DEL MEDIO
VIALE40923RVI Viveros Aguiar Lina Vesperino Docente/Profesor - CURRICULA BASICA CONOCIMIENTO DEL MEDIO
de segin datos de la forma 911 del Ciclo Escolar
| Director fubdirector | Docentes | Fisica | Artistica | Ofres | Total

Flantilla 1 o | 3 | L] | L] | ] | 4

La Informaciin generada en e gral de Secretarta de de los tulares de ios Centros de trabajo, esto de conformidad con o dspuesto por el

articulo 45 fracciones |, XIX ¥ XX de [ Ley de Responsabilidades de ios Senvidores Publcos en ef Estado y en el ramer el de la 26 de febrero oel aflo 2003,

3. Menu de navegacion
Contiene las opciones de Plantilla de personal, Cerrar sesion y Ayuda.

3.1 Plantilla de personal

Le despliega la pantalla con la que inicia el sistema después de haberse firmado

exitosamente:

Plantilla de Personal | Cerrar Sesion | Ayuda
martes, 3 de

septiembre de
2013

SISTEMA DE FLANTILLAS DE PERSOMAL DE LA SEV

SIPSEV it sy

30PES0016Q Actualizar Plantilla  Reportes

LATINOAMERICANA

PLANTILLA DE PERSONAL

@ Matutino ©Vespertino ©Ambos

No hay datos de empleados registrados en este turno
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3.2 Cerrar sesion

Cuando cierra sesion, el sistema lo lleva a la pantalla de firma o de inicio de sesion, por si
quiere volver a ingresar y continuar trabajando dentro del mismo.

SIPSEV

SISTEMA DE PLANTILLAS DE PERSONAL DE LA SEV

SEV

SECRETARIA DE EDUCATION
UL ESTAGO OF VIRACRIZ

ESCRIBA SUS DATOS DE USUARIO PARA
Entrega Gobierno del Estado equipo y mobiliario INGRESAR

a escuelas de San Rafael para reanudar sus clases

Galeria de fotos Usuario:

AFECTAD
N R

Contrasefa:

APOYO A ESCUE] /
EL MUNIC] ‘f.;AS

San Rafsel, Ver., 2 de Septiembre de 2013.- Con una inversién superior s los dos millones y
medio de pesos, s Secetsris de Educacién de Veracruz s través del Instituto de Espscios
Educstivos, entregé mobilisrio y equipo escolsr a escuelss sfectadss por |s formenta Femand

en este munici este scto el io de i6n, Adolfo Mots y el Oficisl
Mayor, Edgar Spincso.

Si usted quiere salir de su explorador, solo dele clic al icono de Cerrar (Tache) que aparece
en la parte superior derecha de su explorador.

3.3 Ayuda

Le permite ver y/o descargar el presente manual.



